Regulaminu wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej

w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Lipowej

§1

Postanowienia ogolne

Podstawg prawna stosowania faktur elektronicznych jest art. 106 n ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 106 z p6zn. zm.).
Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz.U. z 2020 r.poz.344) tworzy si¢ niniejszy regulamin wystawiania i przesytania faktur
drogg elektroniczng zwanym dalej regulaminem.

Regulamin okres$la zasady wykonywania czynnos$ci wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur z Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w
Lipowe;j.

Kazdy odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania e-faktur zobowigzany jest do
zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem przed wypetieniem o$wiadczenia o akceptacji
wystawiania i przesytania faktur.

§2

Definicje

Wyrazenia uzyte w regulaminie oznaczaj3:

1.

2.
3.

Odbiorca - odbiorca dokumentéw (faktury, duplikatow faktur, korekt faktur)
przesytanych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Lipowej w formie elektronicznej;
Gmina — Gmina Lipowa, ul. Wiejska 44, 34-324 Lipowa begdaca sprzedawca;

ZGK- Zaklad Gospodarki Komunalnej w Lipowej, ul. Wiejska 44, 34-324 Lipowa
bedacy wystawca faktury przesylanej w formie elektronicznej;

Umowa - obowigzujgca umowa o zaopatrzenie w wodg i/lub inne ustugi;

Akceptacja - zgoda udzielona ZGK przez Kontrahenta na stosowanie (wystawianie i
przesylanie) faktur w formie elektronicznej, wedtug wzoru okre§lonego w zataczniku nr 1
do regulaminu: ,,O$wiadczenie o akceptacji wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej".

Faktura — faktura VAT, faktura korygujaca, duplikat faktury.

E-faktura - faktura udost¢pniona w formie elektronicznej w formacie PDF;

§3

Zasady wystawiania, przesylania i korzystania z e-faktur

Przesytanie e-faktur nastgpowaé bedzie cyklicznie, od kolejnego okresu
rozliczeniowego nastepujgcego po zlozeniu przez Odbiorce oswiadczenia o akceptacji
e-faktury.

E-faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej pod
warunkiem, ze ZGK dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy. W
przeciwnym wypadku oraz w razie zaistnienia innych, istotnych przeszkod, ZGK moze
dostarczy¢ Odbiorcy fakture w formie papierowe;.

W formie elektronicznej przesytane beda réwniez faktury korygujace i duplikaty
faktur.



>

Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format).
Za dzien doreczenia uwaza si¢ dzien wystania faktury, faktury korygujacej, duplikatu
faktury w formie elektronicznej na wskazany przez Odbiorce adres e-mail.

§4
Akceptacja otrzymywania e-faktur

Kazdemu Odbiorcy posiadajagcemu umowe na dostawe wody i/lub innych ustug,

faktury moga by¢ przesylane w formie elektronicznej pod warunkiem akceptacji tego

sposobu przez Odbiorce.

Odbiorca dokonuje akceptacji przesytania faktur w formie elektronicznej wypetniajac

i whasnorecznie podpisujac Oswiadczenie o akceptacji faktur wystawianych i

przesytanych droga elektroniczng:

e w przypadku dotychczasowych Odbiorcow — zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do Regulaminu;

e w przypadku nowych Odbiorcéw — zaznaczajac wlasciwa forme przesytania faktur
we Wniosku o zawarcie umowy na dostarczanie wody i/lub innych ustug.

Druki w formie papierowej dostepne sg w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalne;j

w lub do pobrania na stronie internetowej https://www.lipowa.pl/

Podajac w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, adres poczty elektronicznej,

Odbiorca o§wiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu.

Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktory majg by¢ przesytane

faktury poprzez wypetnienie i przestanie O$wiadczenia o zmianie adresu e-mail

stuzagcego do przesytania faktur w formie elektronicznej (zalacznik nr 2 do

Regulaminu).

ZGK nie ponosi odpowiedzialno$ci za mylnie podany przez Odbiorce adres e-mail

oraz za problemy w $wiadczeniu ustug, jezeli nastgpity one w skutek zdarzen, ktérych

Zaktad przy zachowaniu nalezytej staranno$ci nie byt w stanie przewidzie¢ lub ktorym

nie byl w stanie zapobiec, w szczego6lnosci w przypadku probleméw zwigzanych ze

zdarzeniami losowymi o charakterze sity wyzsze;.

W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorc¢ o zmianie adresu e-mail, wszelka

korespondencja na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za prawidlowo

dorgczong 1 wywotuje wszelkie skutki prawne.

Rezygnacja z przesytania e-faktury moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

Warunkiem rezygnacji z e-faktury jest ztozZenie przez Odbiorc¢ o$wiadczenia ,,Rezygnacja z

przesylania faktur drogg elektroniczng” ( zalacznik nr 3 do Regulaminu).

10. W przypadku ztozenia rezygnacji, ZGK traci prawo do przesytania Odbiorcy e-faktur.

§5

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy Kontrahentow faktur ze:

1.

2.

Administratorem danych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej w Lipowej, reprezentowany
przez Dyrektora, z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa, tel. 33 860 15 31
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna uzyska¢ pod adresem e-mail:
iod-zgk@lipowa.pl




1)
2)

3)

Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji przestanego zgtoszenia — przestania
wystawianych faktury droga elektroniczng na wskazany adres e-mail.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji przestanego zgloszenia — przestania wystawianych faktury
drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail oraz utrudni kontakt z Kontrahentem w
przypadku braku podania numeru telefonu.

Odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty uczestniczace w
realizacji zlecenia, organy kontrolne i nadzorcze oraz audyt.

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (t. j. Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) a nastgpnie zostang usuni¢te.
Odbiorca posiada prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

Odbiorcy przystuguje réwniez prawo skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych .

Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

§6

Postanowienia koncowe
W sprawach nie objetych Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie do jego
przedmiotu obowigzujace przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego i
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug.
ZGK zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w regulaminie. Wszelkie zmiany beda
publikowane na stronie internetowej http:wwwlipowa.pl
ZGK zastrzega sobie mozliwos$¢ czasowego zawieszenia $wiadczenia ustugi wystawiania i
przesytania faktur w formie elektronicznej celem przeprowadzenia prac konserwatorskich
oraz w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych nadzwyczajnych zdarzen.
ZGK zastrzega sobie prawo zakonczenia §wiadczenia ustugi w kazdym czasie bez podania
przyczyny. O powyzszym Kontrahent niezwlocznie zostanie poinformowany.
Zalacznikami do niniejszego regulaminu s3:
,Os$wiadczenie o akceptacji wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej";
»Os$wiadczenia o zmianie adresu poczty elektronicznej wykorzystywanego do odbierania
faktur elektronicznych";
»Os$wiadczenia o wycofaniu Akceptacji na wystawianie i przesylanie faktur droga
elektroniczng".
Tres¢ niniejszego regulaminu dostgpna jest na stronie internetowej Gminy
https://www.lipowa.pl/
Regulamin obowigzuje od dnia 01 czerwca 2020 roku.



Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE
o akceptacji faktur wystawianych i przesylanych droga elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Telefon kontaktowy:.........coovviiiiiiiiiiiiiiieee e,
Migjsce PoboTu WOAY: ....vvvviriiiiiiieieieee e eieeaenaene
Sprzedawca: Wystawca:
Gmina Lipowa Zaklad Gospodarki Komunalnej w Lipowej
34-324 Lipowa, ul. Wiejska 44 34-324 Lipowa, ul. Wiejska 44
NIP: 5532471814
1. Zgodnie z trescig art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ushug, wyrazam zgod¢ na przesytanie, w tym udostepnianie, w formie elektronicznej
faktur, korekt faktur oraz duplikatow faktur wystawianych przez Zaklad Gospodarki
Komunalnej w Lipowej z adresu poczty elektronicznej: faktura.zgk@lipowa.pl
2. Zobowigzuj¢ si¢ przyjmowac faktury, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego o$wiadczenia w
formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg
przesytanie faktur droga elektroniczna.
3. Wyrazam zgodg¢ na przestanie faktur drogg elektroniczng na podany ponizej adres e-mail
4. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzuj¢ si¢ do pisemnego powiadomienia 0 nowym
adresie Wystawcy faktur.
5. Oswiadczam, ze mam $wiadomos$¢, iz niniejsze oswiadczenie moze zostaé wycofane, w

nastgpstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur, faktur
korekt oraz duplikatéw faktur do odbiorcy w formie elektronicznej, poczawszy od nastepnego
dnia po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji.

Klauzula informacyjna

Podstawa prawna: art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

Administratorem danych osobowych przetwarzanych Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaklad Gospodarki Komunalnej
w Lipowej, reprezentowany przez Dyrektora, z siedziba przy ulicy Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa, tel. 33 860 15 31.
1.
2.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna uzyska¢ pod adresem e-mail: iod-zgk@lipowa.pl

Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane w celu realizacji zgloszenia — przesytania wystawionych faktur, korekt i duplikatow.
Dane identyfikacyjne i adresowe sg przetwarzane dla realizacji umowy (art. 6 ust.1 lit. b RODO). Adres mailowy i numer telefonu
jest przetwarzany na podstawie zgody (art. 6 ust.1 lit. a RODO).

Dane osobowe przetwarzane sa wylacznie w zakresie zwigzanym z realizacja powyzszych celow. Nie udostgpniamy danych innym
odbiorcom oprocz podmiotdéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa.

Administrator nie zamierza przekazywac¢ danych do panstwa trzeciego ani do organizacji mi¢dzynarodowych.

Dane bgda przechowywane przez okres trwania umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych
oraz do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa
si¢ na podstawie zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych przez Administratora przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe
przetwarzane sa przez Administratora niezgodnie z przepisami ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia
2016 1.

(miejscowosc¢ i data) (podpis odbiorcy)



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE
o zmianie adresu e-mail shuzacego do przesylania faktur w formie elektronicznej

Dane Odbiorcy:

Miejsce pobOort WOdY: «.vueiutn ittt

Prosze¢ o dokonanie zmiany adresu e-mail stuzacego do przesytania faktur elektronicznych
przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Lipowej na aktualny adres e-mail :

(miejscowosc i data) (podpis Odbiorcy)



Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE
o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesylanie faktur droga elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Miejsce poboru Wody: «..uiiniii ittt it

Niniejszym odwotuje wcze$niej wyrazong zgode na wystawianie i przesytanie przez Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Lipowej faktur w formie elektronicznej. Tym samym prosze o
wznowienie przesylania faktur w wersji papierowe;.

(miejscowosc¢ i data) (podpis Odbiorcy)



