Zalacznik nr |

do zarzadzenia Nr 57/2027
Wojta Gminy Lipowa

z dnia 27.08.2026 1.,

Zasady wykonywania kontroli przedsiebiorcow prowadzacych Zlobki, kluby dziecigce,
zatrudniajgcych dziennych opiekunéw

§1
UZyte w niniejszym dokumencie skroty oznaczaja;
= U. p. p. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcw;
- u. 0. dz. —ustawa z dnia 4 lutego 2011 1. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3;
- k. p. a — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r, Kodeks postgpowania administracyjnego;
~ Uchwala — uchwata Nr XXIV/183/26 Rady Gminy w Lipowej z dnia 26 marca 2026 r. w sprawie
przyjecia planu nadzoru nad Zlobkami, klubami dziecigeymi oraz dziennymi opickunami dziatajacymi
na terenie Gminy Lipowa;
- Analiza — okresowa analiza prawdopodobiefistwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorcéw objetych Zasadami;
- Zasady ~ niniejsze zasady wykonywania kontroli przedsiebiorcéw na terenie Gminy
Lipowa;
- Plan kontroli - okresowy plan kontroli, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 w.p.p., sporzadzany
na podstawie Analizy, z uwzglednieniem Uchwaty;
- Czynnosci sprawdzajace ~ czynnodei, o ktérych mowa w art. 57 ust. 4 v.0.dz., prowadzone w
celu zbadania, czy i w jakim zakresie realizowane sa zalecenia pokontrolne.

§2

1. Kontrole planowe przeprowadza sie zgodnie z okresowym Planem kontroli, po
uptzednim dokonaniu okresowej Analizy. Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw
podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepiséw jest
najwigksze, i stuzy przypisaniu przedsichiorcéw do kategorii ryzyka: niskiego,
sredniego albo wysokiego.

2. Analizg sporzadza si¢ co najmniej raz w roku, przed sporzadzeniem Planu kontroli na
kolejny rok kalendarzowy. Analize aktualizuje sie réwniez w razie istotnej zmiany
okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na oceng ryzyka, w szezegolnosci w razie
rozpoczgceia dzialalnosei przez nowy podmiot objety Zasadami, Wzor Analizy stanowi
Zatacznik Nr 1 do Zasad.

3. Analiza odbywa sie dwuetapowo i obejmuje identyfikacjg obszaréw podmiotowych
i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia prawa jest najwicksze.

4. Pierwszy etap — analiza podmiotowa, w szczegélnosci uwzglednia sie:

1} przedsigbiorcéw prowadzacych ztobki na terenie Gminy Lipowa,
2) przedsigbiorcéw prowadzacych kluby dziecigee na terenie Gminy Lipowa,
3) przedsigbiorcéw zatrudniajacych dziennych opiekunow.

5. Drugi etap — analiza przedmiotowa, w szczegdlnoci uwzglednia sie:

1} skargi lub interwencje na podmiot prowadzacy Ztobek/klub dzieciecy w roku
poprzedzajacym sporzadzenie Analizy;

2) stwierdzone nieprawidlowoscei podezas poprzednich kontroli ;

3) termin zarejestrowania ztobka/klubu dzieciecego/ dziennego opiekuna ;

4) termin  ostatniej przeprowadzonej kontroli — w ztobku/kiubie
dzieciecym/podmiotu zatrudniajacego dziennego opickuna (na podstawie
Uchwaly).



6. Analize sporzadza si¢ odrgbnie dla przedsigbiorcy prowadzacego zlobek, klub
dzicciecy, zatrudniajacego dziennego opiekuna, traktujac te formy opieki jako odrgbne
podmioty.

7. Ocena przyjetych w ust. 5 kryteriow przedmiotowych kontroli:

1) Dla kryterium. okre$lonego w ust. 5. pkt 1) przyjmuje si¢ nastepujaca skale
punktowa:

a. dla udziclonej odpowiedz TAK przyznaje sig 1 punkt,
b. dla udzielonej odpowiedz NIE przyznaje si¢ O punktow;

2) Dla kryterium okreSlonego w ust. 5 pkt 2) przyjmuje sig nastgpujaca skalg
punktowa.

a. dla udzielonej odpowiedz TAK przyznaje sig 1 punkt,
b. dla udzielonej odpowiedZ NIE przyznaje sig 0 punktow;

3) Dia kryterium okreslonego w ust. 5 pkt 3) przyjmuje sig nastgpujaca skaleg
punktows; dla przedsigbiorey, ktory zarejestrowat zlobek/klub dziecigey/
dziennego opickuna:

a. w roku sporzadzenia Analizy — 0 punktow,
b. 1 rok poprzedzajacy sporzadzenie Analizy — 1 punkt,
c. 2 lata i wezeéniej poprzedzajace sporzadzenie Analizy — 2 punkty;

4) Dla kryterium okre$lonego w ust. 5 pkt 4) przyjmuje si¢ pastgpujaca skale
punktowa:

a. 1 rok poprzedzajacy sporzadzenie Analizy — 1 punkt,
b. 2 lata poprzedzajace sporzadzenic Analizy — 2 punkty.

8. Okre$lenie kategorii ryzyka przedsigbiorcy wedtug uzyskanych punktow:

a. 0-4 punkty — niskie,
b. 5-6 punktéw — $rednie,
c. 7-8 punktéw — wysokie.

9. Analize sporzadza si¢ w formie pisemnej i przedktada sig Wojtowi Gminy Lipowa

do akceptacji.

§ 4
1. Kontroli podlegaja;
1) przedsigbiorcy prowadzacy slobki na terenie Gminy Lipowa wedlug rejestru
71obkow i klubéw dziecigoych,
2) przedsigbiorcy prowadzacy kluby dzieciece na terenie Gminy Lipowa wedlug
rejestru ztobkéw i klubow dziecigeych,
3) przedsigbiorcy zatrudniajacy dzienttych opiekunéw na terenie Gminy Lipowa.
2. Kontrolg przeprowadza sig po wezedniejszym  dorgezeniu przedsigbiorcy
Zawiadomienia
o zamiarze wszczecia kontroli, Wzér Zawiadomicnia stanowi Zatacznik Nr 2 do Zasad.
3. Kontrole przeprowadza Wojt Gminy Lipowa lub upowaznieni przez niego Pracownicy.
Wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi Zatacznik Nr 3 do Zasad.
4. Kontroli nic moze przeprowadzi¢ osoba podlegajaca wytaczeniu na zasadach
okre§lonych w art. 24 k.p.a,
5 Przedmiot kontroli reguluja zapisy art. 54. u. 0. dz.

§5
Etapy przebiegu przeprowadzania kontroli.
Organ nadzoru dostarcza zawiadomienie o zamiarze wszczgeia kontroli.



- Zawiadomienia o zamiarze wszezgeia kontroli nie dokonuje sig w przypadkach
wskazanych

wart. 48 ust. 11 u. p.p.

~ Przed przeprowadzeniem kontroli kontrolujacy okazuje legitymacje stuzbowg, oraz
imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

- Czynnosci kontrolne wykonywane sg w obecnogci przedsigbiorcy lub 080by przez niego
upowaznionej,

- Osoby kontrolujace sa uprawnione do wsigpu na teren nieruchomosci, obiekty lub ich
czgsci, dostepu do dokumentacji pracowniczej, zadania ustnych Tub pisemnych wyjagnics; ,
okazania dokumentéw lub innych noénikéw informacii,

- Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli na podstawie ktdrego wydaje sig
zalecenia pokontrolne i wyznacza termin vsuniceia naruszed warunkéw wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej.

- Szczegblowe zasady dotyczace przystugujacych kontrolowanemu przedsigbiorcy
$rodkéw prawnych (sprzeciw, skarga) opisane sa w art, 59 wp.p.






