WYDAWANIE WIELOJEZYCZNEGO STANDARDOWEGO FORMULARZA
— TLUMACZENIE POMOCNICZE

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego z siedzibg w Urzedzie Gminy w Lipowej
Poziom 0, pokdj Nr 3

Tel. (33) 860-15-64

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedktadaniu niektorych dokumentow urzedowych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;.

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016 r.
W sprawie promowania swobodnego przeptywu obywateli poprzez uproszczenie wymogow
dotyczacych przedkladania okreslonych dokumentow urzedowych w Unii Europejskiej
1 zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Wydanie wielojezycznego standardowego formularza dotyczy odpisow skroconych aktow
urodzen/matzenstw/zgonow, zaswiadczenia o stanie cywilnym, zaswiadczenia o zdolnosci prawnej
do zawarcia malzenstwa.

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypehiony formularz wniosku.
2. Dowod wniesienia (uiszczenia) oplaty.
3. Dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu).

W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego bezpiecznym
podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem elektronicznym ztozonym
z wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie
jest wymagane

OPLATY

1. Opfata za wydanie wielojezycznego standardowego formularza - 17,00 zt

Optate nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Urzgdu Gminy w Lipowej
Bank Spoétdzielczy w Zywcu
Nr rachunku: 21 8137 0009 0034 2751 2000 0490

Termin wniesienia oplaty: najp6zniej w dniu sktadania wniosku.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1. W przypadku gdy wniosek o wydanie formularza zostat ztoZony jednocze$nie z wnioskiem
o wydanie dokumentu urzgdowego, do ktorego ma by¢ zalaczony wielojezyczny formularz,
wielojezyczny formularz wydaje si¢ jednoczesnie z dokumentem urzgdowym, do ktdrego jest
zataczany wielojezyczny formularz. Odpowiednio do 7 lub 10 dni roboczych.

2. W przypadku gdy wniosek o wydanie formularza zostal zlozony po wydaniu dokumentu
urzedowego, do ktorego ma by¢ zalaczony wielojezyczny formularz, wielojezyczny formularz
wydaje si¢ bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia
wniosku o jego wydanie.
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OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Nie dotyczy

UWAGI

1. Wielojezyczny standardowy formularz zatacza si¢ wylacznie do dokumentéw urzedowych
wydanych z rejestru stanu cywilnego po dniu 1 marca 2015 r.

2. Whnioski o wydanie wielojgzycznego standardowego formularza — ttumaczen pomocniczych
dot. odpiséw skroéconych aktow urodzen/malzenstw/zgonow, zaswiadczen o stanie
cywilnym, zaswiadczen o zdolno$ci prawnej do zawarcia matzenstwa mozna ztozy¢:

a) jednocze$nie z wnioskiem o wydanie dokumentu urzedowego, do ktorego ma by¢
zalagczony wielojezyczny formularz;

b) po wydaniu dokumentu urzedowego, do ktorego ma by¢ zalaczony wielojezyczny
formularz

3. Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza sklada si¢ w postaci odpowiedniej do
postaci wniosku o wydanie dokumentu urzedowego, do ktorego ma by¢ zalaczony
wielojezyczny formularz. Wniosek o wydanie wielojezycznego formularza skladany w
postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

4. W przypadku gdy wniosek o wydanie formularza zostal ztozony po wydaniu odpisu aktu
stanu cywilnego (urodzenia, malzenstwa, zgonu), zaswiadczenia o stanie cywilnym lub
zaswiadczenia o zdolnos$ci prawnej do zawarcia matzenstwa za granicg, do ktorego ma by¢
zalaczony wielojezyczny formularz, do wniosku zalacza si¢ oryginatl dokumentu, do
ktorego ma by¢ zalaczony wielojezyczny formularz. Oryginat ten zostanie zwrdcony
whnioskodawcy wraz z wydaniem wiclojezycznego formularza.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:
1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedziba przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.
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10.

11.

Administrator danych osobowych:
e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,
e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyl inspektora ochrony danych,
z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,
e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych maja takze stuzby.
Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisow w rejestrze PESEL.
Dane dotyczace urodzen, matzenstw 1 zgonow moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie umow migdzynarodowych, ktérych strong jest Rzeczpospolita Polska.
Pani/Pana dane osobowe po spehieniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisOw prawa dotyczacych archiwizacji.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.
Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaly naruszone.
Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sg przez nastgpujgce organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajgcy do nich zmiany;
- kierownik urze¢du stanu cywilnego wydajgcy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.
Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy 0 zmianie imienia i nazwiska.
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