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PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia 2023r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. 0 cmentarzach i chowaniu zmartych.

8. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

No ok~ wd

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Zgon osoby bliskiej, ktora zmarta na terenie Gminy Lipowa nalezy zglosi¢ w Urzg¢dzie Stanu
Cywilnego w Lipowej. Zgloszenia zgonu nalezy dokona¢ w ciggu 3 dni od daty sporzadzenia karty
zgonu. Jezeli zgon nastgpit na skutek choroby zakaznej, zgloszenia zgonu nalezy dokona¢ w ciggu 24
godzin od zgonu.

Rejestracja zgonu nastgpuje na podstawie karty zgonu wystawionej przez lekarza lub kierownika
zespotu ratownictwa medycznego, jezeli zgon nastgpit w trakcie akcji medycznej. Karta zgonu
wydawana jest osobie upowaznionej i sktada si¢ z trzech czesci: 1 czg$¢ przeznaczona do
zarejestrowania zgonu, I cz¢$¢ przeznaczona dla administracji cmentarza, III cze$¢ przeznaczona dla
potrzeb statystyki publicznej.

Do rejestracji zgonu oprécz karty zgonu wymagany jest dokument tozsamosci osoby zglaszajacej
zgon, dokument tozsamosci osoby zmarte;j.

Zgloszenia zgonu mozna dokonaé przez pelnomocnika. Pelnomocnik sktada do akt pisemne
pelnomocnictwo zawierajace dane zmartego wymagane do zgloszenia zgonu.

Po rejestracji zgonu osoba zglaszajaca zgon otrzymuje odpis skrocony aktu zgonu wraz z 11 czgsciag
karty zgonu przeznaczonej dla administracji cmentarza w celu pochéwku.

Informacje dodatkowe:
e osoba zmarla zostaje automatycznie wymeldowana z miejsca pobytu statego lub czasowego, a
jej dowod osobisty zostanie uniewazniony,
e na wniosek cztonka rodziny uniewazniony dowdd osobisty zmartego moze zosta¢ zwrocony,
w przeciwnym razie kierownik urzedu stanu cywilnego przesyta go do wystawcy

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Karta zgonu stwierdzajaca zgon wystawiona przez lekarza.

2. Pisemne zgloszenie prokuratury lub policji, gdy okoliczno$ci zgonu sg przedmiotem
postepowania tego organu.

Dowod osobisty osoby zmartej (paszport w przypadku cudzoziemca).

4. Pelnomocnictwo - udzielone na pi$mie lub zgloszone do protokotu. Pelnomocnik dofacza do

w
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akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat lub radca prawny,
rzecznik patentowy lub doradca podatkowy moze sam uwierzytelni¢ odpis udzielonego mu
pelnomocnictwa. Do pelnomocnictwa dolacza si¢ dowod uiszezenia stosownej oplaty,

5. Ksigzeczka wojskowa (jesli osoba zmarta podlegata obowigzkowi stuzby wojskowe;j),

6. Paszport osoby zmarlej (dot. Dokumentu waznego).

Do wgladu:

1. Dowod osobisty osoby dokonujacej zgloszenia zgonu
2. Dowdd osobisty wspotmatzonka, jesli zmarty/a pozostawal/a w zwigzku matzenskim .

OPLATY

1. Rejestracja zgonu nie podlega optacie skarbowe;.
2. Pierwszy egzemplarz odpisu skroconego bezposrednio po sporzadzeniu aktu wydawany jest
bezplatnie, kazdy nastepny odpis - 22 zt

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Od reki, bezposrednio przy zgloszeniu.
¢ Brak mozliwosci realizacji ustugi w formie elektronicznej.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail; usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji, odmawiajgcej dokonania czynno$ci, wydanej przez Kierownika USC, przyshuguje
odwolanie do Wojewody Slagskiego za posrednictwem Kierownika USC, w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.

UWAGI

1. Zgon rejestruje si¢ w USC miejsca zdarzenia.
2. Do zgloszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:
- pozostaty matzonek (-ka),
- krewni zstgpni,
- krewni wstepni,
- powinowaci w linii prostej do 1 stopnia,
- osoby, ktore do tego si¢ dobrowolnie zobowigza
3. Rejestracji zgonu moze dokonaé przedstawiciel zakladu pogrzebowego na podstawie udzielonego
pisemnego petnomocnictwa (oplata skarbowa 17 zt.).

Osoba zglaszajaca zgon otrzymuje z urzedu jeden egzemplarz odpisu skroconego aktu zgonu oraz
cz¢$¢ karty zgonu, ktora przekazuje zarzadcy cmentarza, w miejscu pochowku.

UWAGA

W przypadku niedostgpnosci rejestru stanu cywilnego, urzad zamieszcza w przedlozonej przez
Klienta karcie zgonu adnotacj¢ o zgloszeniu zgonu, co umozliwi pochowanie osoby zmarlej. Akt
zgonu zostanie sporzadzony (na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu)
niezwlocznie po przywrdceniu sprawnosci aplikacji, a osobie zglaszajacej zgon zostang wydane z
urzedu 2 odpisy skrocone aktu zgonu.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztaltowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewnetrznych 1 Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé poprzez e-mail:_iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z mspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajgcego
z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
i nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

5. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisoOw w rejestrze PESEL.

6. Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie umow miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

7. Pani/Pana dane osobowe po spetieniu celu, dla ktorego zostaty zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

8. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo Zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

9. Przyshuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

10. Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sga przez nastgpujace organy:

- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzgdu stanu cywilnego wydajacy decyzj¢ o zmianie imienia lub nazwiska.

11. Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.
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