ZAWARCIE MALZENSTWA W FORMIE WYZNANIOWEJ ZE SKUTKIEM
CYWILNO-PRAWNYM (SLUB KONKORDATOWY)

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego z siedzibg w Urzedzie Gminy w Lipowej
Poziom 0, pokdj Nr 3

Tel. (33) 860-15-64

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o0 aktach stanu cywilnego.

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

3. Konkordat miedzy Stolicg Apostolska i Rzeczpospolita Polska podpisany w Warszawie dnia
28 lipca 1993r.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;.

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty opfaty
skarbowej.

6. Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. Prawo konsularne.

7. Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim

8. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo powinny ztozy¢ lub przedstawi¢ kierownikowi urzedu
stanu cywilnego dokumenty niezbedne do zawarcia matzenstwa.

2. Przy zgloszeniu zamiaru zawarcia malzenstwa narzeczeni podpisujg przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego zapewnienie o braku przeszkod prawnych do zawarcia zwigzku matzenskiego.

3. W momencie skfadania zapewnienia narzeczeni dokonujg wyboru nazwisk noszonych po
zawarciu zwigzku matzenskiego przez matzonkow oraz dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

4, Wybrany kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje zaswiadczenie stwierdzajace brak
okolicznosci wylaczajagcych zawarcie malzenstwa, ktore jest wazne 6 miesiecy od dnia
sporzadzenia.

5. Malzenstwo zostaje zawarte, gdy me¢zczyzna 1 kobieta zawierajgcy zwigzek matzenski
podlegajacy prawu wewngtrznemu kosciofa albo innego zwigzku wyznaniowego w obecnosci
duchownego oswiadczag wole jednoczesnego zawarcia malzenstwa podlegajacego prawu
polskiemu i kierownik urzedu stanu cywilnego nast¢pnie sporzadzi akt matzenstwa. Gdy zostang
spetnione powyzsze przestanki malzenstwo uwaza si¢ za zawarte w chwili zlozenia
oswiadczenia woli w obecnosci duchownego.

6. Niezwlocznie po zlozeniu oswiadczen duchowny sporzadza i przekazuje do USC w ciggu 5 dni
zaswiadczenie stwierdzajace, ze oswiadczenia zostaly zlozone w jego obecnos$ci przy zawarciu
zwigzku malzenskiego podlegajacego prawu wewngtrznemu kosciota albo innego zwigzku
wyznaniowego.

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Przy zgloszeniu zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego:

e dowody osobiste 0sob zamierzajacych zawrze¢ zwigzek maltzenski (okaza¢ do wgladu)

e dowdd wniesienia (uiszczenia) oplaty,

e wskaza¢ miejsce zawarcia malzenstwa, jezeli osoba zamierzajaca zawrze¢ matzenstwo
pozostawala uprzednio w zwiazku matzenskim albo prawomocnie stwierdzono
nieistnienie malzenstwa,

e wskaza¢ miejsce zgonu matzonka (w przypadku wdowy lub wdowca),

e pisemne zapewnienie o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, ztozone
przed kierownikiem USC.

e prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na zawarcie matzenstwa - w przypadku
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kobiet, ktore ukonczyty 16 lat a nie osiggnely petnoletnio$ci,
W przypadku cudzoziemca:

e dokument tozsamosci - paszport oraz karta pobytu, jezeli zostata wydana;

e odpis aktu urodzenia wraz z thimaczeniem wykonanym przez: thumacza przysieglego
wpisanego na list¢ przy Ministrze Sprawiedliwos$ci, konsula lub thumacza przysigglego
uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich UE lub EOG;

e odpis aktu matzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzenia
nieistnienia lub odpis aktu malzenstwa z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie,
uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajagcym stwierdzenie nieistnienia malzenstwa wraz
z thimaczeniem wykonanym przez: ttumacza przysieglego, jezeli na podstawie pozostatych
sktadanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu
malzenstwa,

e zaswiadczenie stwierdzajace moznos¢ zawarcia malzenstwa zgodnie ze swoim prawem
ojczystym wraz z thumaczeniem wykonanym przez ttumacza przysieglego wpisanego na
liste przy Ministrze Sprawiedliwosci, konsula lub thumacza przysiggtego uprawnionego do
dokonywania takich thumaczen w panstwach cztonkowskich UE lub EOG; albo prawomocne
postanowienie polskiego sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku zlozenia takiego
dokumentu,

Obywatel polski, ktory nie posiada aktow stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej
Polskiej sklada: zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w
ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba
pozostawala uprzednia w zwigzku matzenskim - potwierdzajacy malzenstwo wraz z dokumentem
potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie tego malzenstwa albo dokumentem potwierdzajagcym
stwierdzenie nieistnienia malzenstwa,

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sq wraz z urzedowym tlumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysieglego wpisanego na liste przy Ministrze
Sprawiedliwosci, konsula lub ttumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich
tlumaczen w panstwach cztlonkowskich UE lub EOG i nie podlegaja zwrotowi.

Przy zawarciu zwigzku malzenskiego:
e Dowody osobiste zawierajagcych zwigzek matzenski (w przypadku cudzoziemcéw -
paszport).
e Dowody tozsamos$ci dwoch swiadkow.

OPLATY

Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zi.

Optate nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Urzgdu Gminy w Lipowej
Bank Spoldzielczy w Zywcu
Nr rachunku: 21 8137 0009 0034 2751 2000 0490

JEZELI MALZENSTWO BEDZIE ZAWARTE W MIEJSCOWOSCI, DLA KTOREJ WEASCIWYM JEST
INNY URZAD STANU CYWILNEGO, WPLATY NALEZY DOKONAC NA KONTO TAMTEGO URZEDU,
A DOWOD WPLATY ZL.0ZYC KIEROWNIKOWI, KTORY WYDAJE ZASWIADCZENIE.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Przyjecie dokumentow do S$lubu oraz wydanie zaswiadczenia o braku okoliczno$ci
wylaczajacych zawarcie zwigzku matzenskiego — od reki. (w przypadku koniecznosci ztozenia
zlecenia do innego urzedu stanu cywilnego o wprowadzenie do rejestru stanu cywilnego aktow
stanu cywilnego nupturientow, konieczna bedzie kolejna wizyta w USC)




e Zaswiadczenie stwierdzajace brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa, ktore jest
wazne 6 miesiecy (malzenstwo musi by¢ zawarte w okresie jego waznosci).

e Zaswiadczenie nalezy dostarczy¢ do parafii, w ktorej odbedzie si¢ Slub. Kierownik wiasciwy
ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa, na podstawie za§wiadczenia stwierdzajacego
brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenia duchownego o
odbytym $lubie, sporzadza akt malzenstwa. Malzonkom przystuguje jeden bezptatny odpis
aktu malzenstwa, po ktory moga si¢ zglosi¢ po uptywie tygodnia od dnia zawarcia matzenstwa.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Jezeli Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego odmawia wydania za§wiadczenia o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa lub sporzadzenia aktu matzenstwa, powiadamia na pismie osobe
zainteresowang o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia
jej pisma moze wystapi¢ z wnioskiem do Sadu Rejonowego w Zywcu o rozstrzygniecie, czy
okolicznosci przedstawione przez Kierownika USC uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.
Prawomocne postanowienie Sadu wigze Kierownika USC

UWAGI

Od 01 marca 2015 r. weszla w zycie nowa ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie
z ktorg do zalatwienia spraw nie ma obowiazku skladania odpisow aktéw stanu cywilnego,
bowiem pozyskujq je we wlasnym zakresie urzedy stanu cywilnego. Powyzsze wydluzy jednak
zalatwianie spraw i uniemozliwi zachowanie dotychczasowych standardow czasu obstugi.
Osoby, ktore posiadaja odpisy aktow stanu cywilnego, niezbedne do zalatwienia spraw, moga
je wiec dolaczy¢ do wnioskow, co umozliwi ich realizacje w chwili zgloszenia.

1. Zaswiadczenie o braku okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa wazne jest szes¢
miesi¢cy od daty wystawienia.

2. Po $lubie, w ciggu pieciu dni, duchowny przekazuje do urzgdu stanu cywilnego — wiasciwego
ze wzgledu na miejsca zawarcia matzenstwa zaswiadczenie stwierdzajace, ze oswiadczenia o
wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego.

3. Na podstawie zaswiadczen otrzymanych od duchownego - Kierownik USC sporzadza akt
malzenstwa. Datg zawarcia matzefstwa jest data zawarcia §lubu wyznaniowego. Akt
malzenstwa zostaje zarejestrowany w rejestrze stanu cywilnego niezwlocznie po dorgczeniu
zaswiadczenia przez duchownego do USC

4. Po $lubie malzonkowie winni zgtosi¢ si¢ do Urzedu Stanu Cywilnego — miejsca zawarcia
malzenstwa po odbior odpisu skroconego aktu matzenstwa /zwolnionego z oplaty skarbowej/.

5. W przypadku niemoznosci porozumienia si¢ ze strong skiadajaca oswiadczenie majace wptyw
na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa
obowigzek zapewnienia udziatu ttumacza przysiegtego jezyka, ktorym ta osoba si¢ postuguje.

6. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, skladane
kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwiazku z dokonywaniem czynno$ci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich urzedowym tlumaczeniem na
jezyk polski, dokonanym przez polskiego thumacza przysiggtego lub polskiego konsula.

Nie podlegaja ttumaczeniu odpisy aktéw stanu cywilnego wydane na druku wieloj¢zycznym
sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679



mailto:usc-lipowa@lipowa.pl

z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztaltowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedzibg przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: ilod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewnetrznych 1 Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail:_iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisow ustawy o zmianie imienia
i nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

5. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo 0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych maja takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisoOw w rejestrze PESEL.

6. Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie umow miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

7. Pani/Pana dane osobowe po spetieniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisOw prawa dotyczacych archiwizacji.

8. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo Zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

9. Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

10. Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sga przez nastgpujace organy:

- kierownik urzg¢du stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajacy do nich zmiany;
- kierownik urzgdu stanu cywilnego wydajacy decyzj¢ o zmianie imienia lub nazwiska.

11. Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.
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