Wydanie oraz wymiana dowodu osobistego

Miejsce zalatwienia sprawy

Urzad Stanu Cywilnego z siedzibag w Urzedzie Gminy w Lipowe;j
poziom O, pok. nr 2

telefon: 33 860 15 61

Wymagane dokumenty
- dokument tozsamosci
- aktualna fotografia wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku

Oplaty
Brak optat

Miejsce zlozenia wniosku
Urzad Gminy Lipowa
poziom O, pok. nr 2

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia 2023. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Tryb odwolawczy
Brak

Opis szczegolowy

e Wniosek sktada si¢ osobiscie w dowolnym urzedzie gminy na terenie RP.

e Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajagca peing zdolnos¢
do czynnosci prawnych.

e W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajace;j
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

e Do zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecnos$¢ osoby, ktorej
wniosek dotyczy. Wyjatek stanowia dzieci, ktore nie ukonczyty 5. roku zycia.

e Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ wniosek, o ktérym
mowa w ust. 1, nie wcze$niej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

e W przypadku niemoznosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokona¢ przeszkody nalezy si¢ skontaktowac
z Urzedem Miasta w Zywcu w celu zapewnienia tej osobie zloZenie wniosku w miejscu
jej pobytu - nr telefonu: 33 475 42 00.

e Podczas skladania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera si¢ odciski palcow od
osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego, z wylaczeniem osoby:

o ktéra nie ukonczyta 12. roku zycia,

e od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek
z palcow (wowczas dowod wydaje si¢ na 12 miesigcy),

e od ktorej pobranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe,



o ktora nie ukonczyta 5. roku zycia,
e posiada orzeczenic o0 niepetnosprawnosci lub orzeczenie o  Sstopniu
niepetnosprawnosci,

o ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie tych wymogow.
W przypadku sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego dla maloletniego
dziecka lub osoby ubezwlasnowolnionej, rodzic, opiekun lub kurator jest zobowigzany
przedstawi¢ takze swoéj dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ oraz dokument
potwierdzajacy sprawowanie funkcji opiekuna lub kuratora.

Podczas wizyty w siedzibie organu gminy wnioskodawca podaje dane osoby ubiegajacej
sie¢ 0 wydanie dowodu osobistego, ktore urzednik weryfikuje a nastepnie przygotowuje
whniosek o wydanie dowodu osobistego w formie elektronicznej.

Whniosek jest opatrywany przez wnioskodawce podpisem skladanym za pomoca
urzadzenia umozliwiajgcego ztozenie i odwzorowanie podpisu wlasnorgcznego.
Whniosek zawiera rowniez odwzorowanie wlasnorgcznego podpisu osoby ubiegajacej
si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktora ukonczyta 12. rok zycia, albo adnotacje
pracownika organu gminy o przyczynie braku podpisu.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zalacza si¢ kolorowg fotografie o wymiarach
35%45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rOwnomiernym o$wietleniem, majaca
dobrg ostros¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czeSci barkdéw, tak aby twarz zajmowala 70-80%
fotografii, osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy,
zamknigte usta, twarz nieprzystonigtg wlosami, widoczne brwi, oczy i zrenice (Wymog
ten nie dotyczy: osob, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia oraz osoéb, ktore posiadajg
orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, a takze
0soOb, ktérych stan zdrowia nie pozwala na speknienie tego wymogu).

Fotografi¢ wykonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia glowy. Osoba noszaca nakrycie
glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca
ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy
zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego
zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wlasciwymi dla nich
przepisami. Osoba moze takze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu
glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego
leczenia lub zaistniatego wypadku.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wada
narzadu wzroku moze zalagczy¢ fotografie przedstawiajacg ja w okularach z ciemnymi
szktami, o ile osoba ta przedlozy orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16. roku
zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnos$ci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.

Potwierdzenie tozsamosci przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego:

Organ gminy potwierdza tozsamos$¢ 1 obywatelstwo osoby ubiegajacej si¢ o wydanie
dowodu osobistego na podstawie waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu
paszportowego tej osoby, a w przypadku osoby, ktora nabyta obywatelstwo polskie - na
podstawie dokumentu podr6zy lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, albo
danych zawartych w rejestrze PESEL oraz w Rejestrze Dowoddéw Osobistych, jezeli
osoba ta nie posiada tych dokumentow.



e Organ gminy moze potwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego na podstawie innego dokumentu zawierajacego fotografie, jezeli osoba ta
nie posiada waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego.

Miejsce zlozenia dokumentow:
1. Urzad Gminy Lipowa
poziom O, pok. nr 2
2. Przez Internet - zlozenie wniosku za pomoca ustugi elektronicznej

Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego za pomoca
ushugi elektronicznej, dostepnej na stronie GOV.PL udost¢pnionej przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji w systemie teleinformatycznym, po
uwierzytelnieniu w sposob, o ktorym mowa w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17
lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.

W przypadku, gdy wniosek o wydanie dowodu osobistego, zlozony za pomoca
ustugi elektronicznej, dotyczy osoby, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, osoba ta ma
obowigzek stawienia si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, do ktoérego ztozono
wniosek, celem zlozenia odciskow palcéw oraz ztozenia odwzorowania podpisu
wiasnorecznego. Jezeli wniosek dotyczy matoletniego dziecka, ktore ukonczyto
12 rok zycia lub osoby ubezwlasnowolnionej wraz z tg osobg osobiscie musi stawi¢
si¢ w siedzibie organu gminy takze rodzic, opiekun lub kurator celem opatrzenia
wniosku podpisem zlozonym za pomocg urzadzenia umozliwiajagcego zlozenie
1 odwzorowanie podpisu wlasnorgcznego.

Termin na osobiste stawienie si¢ wynosi 30 dni od dnia zloZzenia wniosku - po
uptywie ww. terminu ztozony wniosek pozostanie bez rozpoznania.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego za pomoca ushugi elektronicznej
zalgcza si¢ plik zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633
piksele (szerokos¢ x wysokos¢) 1 wielkosSci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 x 45
mm.



