UCHWALA NR XX/134/25
RADY GMINY LIPOWA

z dnia 23 pazdziernika 2025 r.

w sprawie nadania statutu gminnej jednostce organizacyjnej pod nazwa Gminny Zespol Ekonomiczno-
Administracyjny Szkét w Lipowej

Na podstawie art. 10a pkt1i10b wust.2, art. 18 ust. 2 pkt91lit. h 1ipkt15oraz art. 40 ust. 2 pkt. 2,
art. 41 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2025r., poz. 1153)
tart. 11 ust. 2 iart. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
72024 r., poz. 1530 ze zm.)

Rada Gminy Lipowa
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut gminnej jednostce organizacyjnej dzialajacej pod nazwag Gminny Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Lipowej, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Lipowa.
§ 3. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Przewodniczacy Rady Gminy
Lipowa

Krzysztof Kli$
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Zatacznik do uchwaty nr XX/134/25
Rady Gminy Lipowa
z dnia 23 pazdziernika 2025 r.

STATUT
GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W LIPOWEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminny Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkol w Lipowej, zwany dalej GZEAS, jest
jednostka organizacyjng Gminy Lipowa nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, utworzong do prowadzenia
wspdlnej obslugi administracyjnej, finansowej =z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci oraz
organizacyjnej placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Lipowa, prowadzona
w formie jednostki budzetowe;.

2. llekro¢ w Statucie mowa o ,,wspolnej obstudze”, rozumie si¢ przez to czynno$ci okreslone w art. 10a
pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, wykonywane przez GZEAS jako ,,jednostke obstugujaca” na rzecz
jednostek wymienionych w § 2 (‘jednostki obstugiwane’).

3. Siedziba GZEAS jest miejscowos¢ Lipowa, ul. Wiejska 44, 34-324 Lipowa, aterenem
dziatania GZEAS jest Gmina Lipowa.

4. GZEAS dziata na podstawie:

. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,

. ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,

. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

. ustawy z dnia 29 sierpnia 1994 r. o rachunkowosci;

. ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

. niniejszego Statutu;

0 N N A W N -

. innych obowigzujacych aktéw prawnych dotyczacych jego dziatalnosci.

5. Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Lipowej moze uzywaé nazwy skroconej
GZEAS.

§ 2. 1. GZEAS jest jednostka obstugujacg dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Lipowa:

2. Zespot Szkolno — Przedszkolny w Lipowej, w sktad ktorego wchodza: Szkota Podstawowa im.
Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Lipowej oraz Przedszkole w Lipowej, ul. Jana Pawta II 3, 34-324 Lipowa;

3. Zespdt  Szkolno-Przedszkolny =~ w Lesnej, wsklad ktorego wchodza: Szkota Podstawowa
im. Kornela Makuszynskiego w Lesnej, oraz Przedszkole w Lesnej, ul. Sw. Michata Archaniota 140, 34-300
Zywiec;

4. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Siennej, w sklad ktorego wchodza: Szkota Podstawowa im. Ks. Jana
Twardowskiego w Siennej, oraz Przedszkole w Siennej, ul. Sw. Jadwigi Slaskiej 50; 34-300 Zywiec;

5. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Twardorzeczce, w sktad ktérego wchodza: Szkota Podstawowa im. Jana
Pawta Il w Twardorzeczce, oraz Przedszkole w Twardorzeczce, ul. Widokowa 204, 34-324 Lipowa;

6. Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Stotwinie, w sktad ktérego wchodza: Szkola Podstawowa im. Orta
Biatego w Stotwinie, oraz Przedszkole w Stotwinie, ul. Ks. Ferdynanda Sznajdrowicza 11, 34-324 Lipowa;
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Rozdzial 2.
Cele i zadania

§ 3. 1. Celem GZEAS jest prowadzenie wspolnej obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej,
o ktorej mowa w art. 10 a pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

2. Do przedmiotu dzialania GZEAS nalezy wspolna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna
jednostek budzetowych Gminy Lipowa (jednostek obstugiwanych) w nast¢pujacym zakresie:

1) Rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢, w tym:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie ksiagg rachunkowych, w tym prowadzenie rejestru podatku VAT,

¢) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan finansowych, budzetowych iinnych wymaganych
przepisami prawa,

d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiggowej oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
przepisami prawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku trwatego i wyposazenia;
f) sporzadzanie sprawozdan GUS,
g) przeprowadzanie inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci.
2) Obstuga finansowa, w tym:
a) dokonywanie operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
¢) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
f) windykacja naleznosci;
3) Obstuga ptacowa, w tym:
a) naliczanie 1 wyptaty wynagrodzen oraz innych $wiadczen dla pracownikow,

b) prowadzenie rozliczen zwigzanych z wyptata wynagrodzen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi
instytucjami,

¢) sporzadzanie i wydawanie dokumentow i zaswiadczen dotyczacych wynagrodzen pracownikow,
d) rozliczanie delegacji,
e) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej,

f) obstuga rozliczen z tytutu zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych jednostek oraz kas zapomogowo
pozyczkowych jednostek na podstawie dokumentéw przygotowanych przez dyrektoréow jednostek
obstugiwanych;

4) Wsparcie w zakresie administracji i rozliczen w tym:
a) przygotowywanie ~ na  potrzeby  dyrektor6w  jednostek  obstugiwanych  dokumentow

i informacji niezbgdnych do opracowania przez nich projektow planow finansowych oraz zmian
zatwierdzonych plandéw finansowych,

b) prowadzenie rozliczen, rejestrow i ewidencji, rozliczanie inwestycji, dofinansowan (w tym rozliczanie
projektow finansowanych ze S$rodkéw zewngtrznych, weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow,
monitorowanie wskaznikow, przygotowanie wnioskéw o ptatno§¢ oraz archiwizacje dokumentacji
projektowe;j),

¢) sporzadzanie raportéw i analiz,
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d) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, Systemu Informacji Oswiatowej,
sporzadzanie innych raportow, zestawien i analiz ekonomicznych na potrzeby jednostek.

3. W obszarze rachunkowos$ci isprawozdawczosci GZEAS zapewnia realizacj¢ zadan gléwnego
ksiggowego dla jednostek obstugiwanych.

4. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje i nie ogranicza kompetencji dyrektoréw jednostek obstugiwanych
do dysponowania srodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz polityki zatrudniania i wynagrodzen pracownikow jednostek.

5. GZEAS wdraza idoskonali system kontroli zarzadczej, zarzadzania ryzykiem oraz zgodnosci
(compliance), odpowiadajac za ich funkcjonowanie w obszarze wspodlnej obstugi.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 4. 1. GZEAS jako jednostka budzetowa Gminy Lipowa, prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowo$ci oraz przepisach wykonawczych
dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Zrodtem finansowania dziatalnosci GZEAS sg $rodki z budzetu Gminy Lipowa.
3. GZEAS prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.
4. Majatek GZEAS stanowi mienie komunalne Gminy.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 5. 1. GZEAS kieruje Dyrektor.
2. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wéjt Gminy Lipowa.
3. Do obowigzkow Dyrektora GZEAS nalezy:
1) organizowanie pracy GZEAS,
2) opracowywanie oraz realizacja planu rzeczowo-finansowego,
3) dysponowanie srodkami GZEAS w zakresie otrzymanego pelnomocnictwa,
4) kontrola zarzadcza;
5) wspotpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek;
6) koordynacja spraw dotyczacych o$wiaty;
7) koordynacja procesu rekrutacji do szkot i placowek oswiatowych;
8) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do
prowadzenia GZEAS w zakresie os§wiaty.
4. Strukture organizacyjng GZEAS okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora GZEAS.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 6. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.
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