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ZARZADZENIE NR 104/2014
WOITA GMINY LIPOWA

z dnia 31 grudnia 2014r.

w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury oraz okreélenia wzoru wniosku
o dokonanie zmian wpisu w rejestrze instytucji kultury, wzoru wniosku o wydanie odpisu z rejestru
instytucji kultury, wzoru odpisu petnego z ksiggi rejestrowej oraz wzoru odpisu skréconego z

rejestru instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Gmina Lipowa.

W zwigzku z § 1 , 6 ust. 2-4 oraz & 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru
instytucji kultury (Dz.U. z 2012 r., poz. 189), zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Okreslam:
1. Sposob prowadzenia REJESTRU INSTUTCJI KULTURY, dla ktérych organizatorem jest Gmina Lipowa
1. Rejestrinstytucji kultury jest prowadzony w postaci elektronicznej.
2. Niezaleznie od prowadzonego rejestru, dla kazdej instytucji zaklada sie i prowadzi oddzielnie
elektroniczng ksiege rejestrowa.
3. Zmiany wpisu w rejestrze dokonuje sie z urzedu albo na wniosek dyrektora instytucji kultury
lub osoby przez niego upowaznione;j.
4. Wniosek o dokonanie zmiany wpisu w rejestrze sktada sie w postaci papierowej, w jednym
egzemplarzu albo w postaci elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64,
poz. 565 ze zm.)
5. Do wniosku dotgcza sie dokumenty stanowigce podstawe dokonania Zmiany wpisu
w rejestrze.
2. Sposob udostepniania danycf; zawartych w REJESTRZE INSTYTUCII KULTURY, dla ktérych
organizatorem jest Gmina Lipowa:
1. Rejestr Instytucji Kultury prowadzi Referat Organizacyjny Urzedu Gminy Lipowa.
2. Zgodnie z § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia

2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury:



- informacjg o rejestrze, rejestr oraz sposdb udostepniania danych w nim zawartych zamieszcza
sig w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie organizatora, tj. w Biuletynie Informacja
Publicznej Urzedu Gminy w Lipowej,
- dane zawarte w rejestrze udostepnia sie poprzez:

a) otwarty dostep do zawartosci rejestru

b))wydanie odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowe;j,
- udostepnianie danych zawartych w rejestrze w formie otwartego dostepu do zawartosci
rejestru jest bezptatne i odbywa si¢ poprzez strone Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy
- kazdy ma prawo przeglada¢ w godzinach urzedowych akta rejestrowe oraz ksiegi rejestrowe
instytucji kultury w siedzibie organizatora tj. w siedzibie Urzedu Gminy w Lipowej, Lipowa 708,
pokoj 12,
- organizator prowadzgcy rejestr instytucji kultury wydaje urzedowo poswiadczony odpis petny
lub skrécony kazdemu, kto zwrdci sie z wnioskiem o jego wydanie:
- odpis petny (zawiera tres¢ wszystkich wpisow dokonanych w ksiedze rejestrowej),
- odpis skrocony (zawiera tres¢ aktualnych wpiséw dokonanych w rejestrze).

3. Wydanie urzedowo poswiadczonego odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowej podlega optacie
skarbowej w wysokosci 5 zt od kazdej petnej lub zaczetej strony zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz.1282).

4. Wptaty z tytutu opftaty skarbowej za wydanie poswiadczonego odpisu z rejestru albo ksiegi
rejestrowej po uprzednim uzgodnieniu formy odpisu i ilo$ci stron nalezy dokonaé na konto:

BANK SPOLDZIELCZY W ZYWCU 39 8137 0009 0000 2538 2000 0010

5. Do wniosku o wydanie poswiadczonego odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowej nalezy dotaczy¢
dowdd wptaty z tytutu optaty skarbowe;.

6. Szczegotowych informacji udziela: Referat Organizacyjny Urzedu Gminy w Lipowej tel. 33

8601554, 6679478545posob prowadzenia rejestru instytucji kultury

§2.
Okreslam:
1) wzdr wniosku o dokonanie zmian wpisu w rejestrze instytucji kultury — stanowigcy zatacznik nr 1,
2) wz6ér wniosku o wydanie odpisu z rejestru instytucji kultury — stanowigcy zatacznik nr 2,
3) wzor odpisu petnego z ksiegi rejestrowej — stanowigcy zatgcznik nr 3,

4) wzor odpisu skroconego z rejestru instytucji kultury — stanowiacy zatacznik nr 4.



§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




