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Ujęcie w stałym obwodzie głosowania obywateli Unii 

Europejskiej, Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej 
 

Urząd 

Gminy 

w Lipowej 

 

NAZWA USŁUGI 

Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania obywateli Unii Europejskiej, Wielkiej Brytanii 

i Irlandii Północnej (część B) 

PODSTAWA PRAWNA 

• Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy  

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. w 

sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy z 

Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu 

ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

• Wniosek może zostać złożony na piśmie utrwalonym w postaci: 

- papierowej opatrzonym własnoręcznym podpisem w Urzędzie Gminy 

- elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo 

podpisem   zaufanym poprzez stronę www.gov.pl 

• Wójt przed wydaniem decyzji o ujęciu lub odmowie ujęcia w stałym obwodzie głosowania 

jest obowiązany sprawdzić czy osoba wnosząca wniosek spełnia warunki stałego 

zamieszkania pod wskazanym we wniosku adresem, 

• Decyzję o wpisaniu lub o odmowie wpisania osoby do rejestru wyborców wydaje Wójt  

Gminy w terminie 5 dni od dnia wniesienia wniosku, po sprawdzeniu, czy wyborca spełnia 

warunki stałego zamieszkania na obszarze gminy.    

• Decyzję można odebrać osobiście w siedzibie urzędu lub może zostać doręczona za 

pośrednictwem poczty (zgodnie z życzeniem wnioskodawcy); przy odbiorze osobistym 

decyzji konieczne jest posiadanie dokumentu ze zdjęciem stwierdzającego tożsamość 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY / ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Urząd Gminy w Lipowej 

I piętro, pokój Nr 8 lub 8a 

tel. (33)  860-15-64  lub (33) 860-15-65 

WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania 

2. Dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość (do wglądu + kserokopia) 

3. Dokument potwierdzający fakt zamieszkania na terenie gminy Lipowa. Przykładowe 

dokumenty potwierdzające to:   

a. oświadczenie właściciela lokalu, 

b. umowa najmu/użyczenia lokalu, 

c. rachunek za media (gaz, prąd, internet, telefon itp.) wystawiony na Twoje dane i adres 

lokalu na terenie gminy Lipowa w którym mieszkasz, 

d. umowa na media (gaz, prąd, internet, telefon itp.) zawarta z Tobą i zawierająca adres 

lokalu w którym mieszkasz, 

e. umowa lub rachunek na usługę nie związaną bezpośrednio z lokalem np. abonament 

na telefon komórkowy, zawierający Twoje dane oraz adres lokalu w którym 

mieszkasz. 

f. Jeśli jesteś właścicielem lokalu, ale nie jesteś w nim zameldowany możesz:  

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001495
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001495
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001495
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001495


i. przedstawić akt własności – jeśli jest to lokal własnościowy lub gdy lokal nie 

ma założonej księgi wieczystej lub też gdy trwa postepowanie o wpis do 

Rejestru Ksiąg Wieczystych; 

ii. jeśli lokal ma założoną księgę wieczystą to wystarczy, że poinformujesz 

urzędnika, że jesteś właścicielem lokalu. Jeśli podasz numer księgi wieczystej 

znacznie ułatwi to urzędnikowi wyszukiwanie lokalu w Elektronicznych 

Księgach Wieczystych. 

Wójt Gminy – przed wydaniem decyzji o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru wyborców 

– jest obowiązany sprawdzić czy osoba wnosząca wniosek spełnia warunki stałego zamieszkania 

pod wskazanym adresem na obszarze gminy Lipowa. 

UWAGA: Przepisy nie wskazują terminu do którego najpóźniej wniosek o ujęcie w stałym obwodzie 

głosowania musi zostać złożony, aby wyborca mógł wziąć udział w wyborach, jednakże należy mieć 

na uwadze, że Wójt ma 5 dni na rozpatrzenie wniosku. 

WNIOSKI DO POBRANIA 

• Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania( część B – obywatele UE, cudzoziemcy) 

OPŁATY 

Bez opłat 

PRZEWIDYWANY TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

5 dni od dnia wniesienia wniosku 

OSOBY DO KONTAKTU 

Kierownik USC oraz Inspektor Urzędu Gminy  

tel. 33 860 15 65 lub 33 860 00 20 wew.165 

TRYB ODWOŁAWCZY 

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru przysługuje prawo wniesienia skargi do 

właściwego miejscowo sądu rejonowego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Wójta Gminy Lipowa  

w terminie 3 dni od dnia doręczenia tej decyzji. 

UWAGI 

• obywatele Unii Europejskiej niebędący obywatelami polskimi oraz obywatele Wielkiej 

Brytanii i Irlandii Północnej, którzy figurują w Centralnym Rejestrze Wyborców mają prawo 

głosować w wyborach do rady gminy i wyborach wójta, oraz w wyborach do Parlamentu 

Europejskiego 

• poprzez stałe zamieszkanie należy rozumieć faktyczne przebywanie pod określonym adresem 

z zamiarem stałego pobytu 

• w celu udokumentowania faktu stałego zamieszkania konieczne jest złożenie wyjaśnień i 

okazanie dodatkowych dokumentów, np. umowy najmu lokalu, faktur/rachunków 

otrzymanych z tytułu zużycia mediów (wymagane są przynajmniej dwa rachunki), deklaracji 

podatkowej PIT (tylko pierwsza strona PITu z adresem zamieszkania wyborcy wraz z 

potwierdzeniem złożenia). Złożenie tylko jednego z wymienionych dokumentów może być 

niewystarczające do pozytywnego rozpoznania wniosku. 

 


