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Urzad Stanu Cywilnego

it

Urzad Gminy REJESTR DANYCH KNTAKTOWYCH
w Lipowej
NAZWA USLUGI
REJESTR DANYCH KNTAKTOWYCH
PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 16 pazdziernika 2019 r. o zmianie ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne oraz niektorych innych ustaw (Dz.U.2019r. poz. 2294),

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych
kontaktowych (Dz.U.2019r. poz. 2467).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

o W urzedzie: wniosek ztozony w naszym urzgdzie realizowany jest niezwlocznie w obecnosci
whnioskodawcy.

e Przez internet: dane do rejestru danych kontaktowych osob fizycznych przekazuje, aktualizuje
lub usuwa samodzielnie osoba fizyczna przy uzyciu ustugi online udostgpnionej przez
Ministra Cyfryzacji. Ztozona informacja musi by¢ podpisana podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

e Przekazanie/aktualizacje/usunigcie danych kontaktowych , tak aby staty sie one dostepne w
Rejestrze Danych Kontaktowych nastepuje od razu po ich potwierdzeniu kodem.

e Jesli dane maja by¢ usunigte — zostang one usunig¢te natychmiast (nie otrzymujemy zadnego
kodu potwierdzajacego).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZELOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urze¢dzie Gminy w Lipowej
I pigtro, pokdj Nr 8

tel. (33) 860- 15- 64 lub (33) 867-06-22 wew.164
usc-lipoowa@lipoowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

e Whiosek o przekazanie/aktualizacje/usunigcie danych kontaktowych w rejestrze danych
kontaktowych , badz wpisanie lub zmiana danych kontaktowych na dowolnym formularzu
urzedowym, ktéry zawiera sekcje RDK

Whiosek o przekazanie/aktualizacjg/usuniecie danych kontaktowych w rejestrze danych
kontaktowych mozna ztozy¢:

- w urzedzie:

Do wniosku do RDK nalezy przygotowac:

» dowod osobisty lub paszport,

telefon lub tablet albo inne tego typu urzadzenie, na ktore za posrednictwem SMS-a lub emaila
zostang wystane kody do potwierdzenia danych — jesli dane w RDK potwierdzane sa przy urz¢dniku

- przez internet:
Sktadajac wniosek do RDK nalezy przygotowac:
* login z hastem do profilu zaufanego albo e-dowdd,



mailto:usc-lipoowa@lipoowa.pl

« telefon komorkowy lub dostep do skrzynki e-mail.

Whiosek sktada osoba petnoletnia, posiadajagca numer PESEL

WNIOSKI DO POBRANIA

e Zalacznik Nr 1 - Wniosek o przekazanie/ aktualizacje danych do RDK
e Zalgcznik Nr 2 - Wniosek o udostepnienie danych kontaktowych

OPLATY

Nie pobiera si¢ optaty

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Natychmiast po potwierdzeniu otrzymanym kodem

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC
tel. (33) 860-15-64 lub (33) 867-06-22 wew.164
usc-lipoowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Nie dotyczy

UWAGI

Rejestr Danych Kontaktowych to baza, dzigki ktérej masz pewno$¢, ze administracja publiczna ma

dostep do Twoich aktualnych danych kontaktowych. Po co administracji Twoje dane kontaktowe?

Pozwalajg na szybki i skuteczny kontakt z Toba, by powiadomi¢ Cig¢ o:

» dokumentach gotowych do odbioru,

* rozpatrzeniu ztozonych wnioskow,

* potrzebie uzupelnienia dokumentow lub informacji w Twoich sprawach, prowadzonych w
urzedach.

Pamietaj!

RDK nie bgdzie uzywane do rozsylania informacji marketingowych ani reklam, ale wylacznie do
informowania o sprawach bezposrednio dotyczacych Ciebie. Twoje dane w RDK s3 bezpieczne.
Dostep do nich maja tylko administracja publiczna i podmioty realizujace zadania publiczne.
Dane kontaktowe przekazane do RDK w kazdej chwili mozesz zmieni¢ albo usungé. Samodzielnie
decydujesz czy udostepniasz numer telefonu komorkowego czy adres e-mail lub oba.

Z ustugi moze skorzysta¢ kazdy, kto:
* manumer PESEL,
* jest osoba petnoletnig

Whiosek mozna zlozy¢ w dowolnym urzedzie gminy — niezaleznie od miejsca zameldowania.

Podany w RDK numer telefonu lub adres e-mail moze by¢ przypisany tylko do jednej osoby.

W kazdej chwili mozna zmieni¢, aktualizowa¢ lub usuna¢ dane z RDK.

Jezeli twoje dane kontaktowe nie zostaly potwierdzone w urzedzie lub przez internet - mozna to
zrobi¢ pdzniej (jest na to 24 godziny od otrzymania kodu potwierdzajacego).
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w rejestrze danych

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

CELE PRZETWARZANIA I
PODSTAWA PRAWNA

kontaktowych

Administratorem danych jest Minister Cyfryzacji, majacy
siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27,
odpowiadajacy za funkcjonowanie rejestru danych kontaktowych
(RDK)

Z administratorem mozna skontaktowac sie:

e poczty elektroniczng pod adresem mc@mc.gov.pl,

e za pomoca formularza kontaktowego dostepnego
online,

e listownie - kierujgc korespondencje na adres siedziby
administratora

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym
moze sie Pani/Pan skontaktowac¢ pod adresem email
iod@mc.gov.pl, lub listownie kierujgc korespondencje na adres
siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, ktore pozostajg w zakresie dziatania Ministra Cyfryzacji.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu utatwienia nizej
wymienionym podmiotom kontaktu w zwigzku z ustugami i
zadaniami publicznymi realizowanymi na Pani/Pana rzecz. Do
podmiotéw uprawnionych do wykorzystywania Pani/Pana danych
naleza:

e organy administracji rzadowej, organy kontroli
panstwowej i ochrony prawa, sady, jednostki
organizacyjne prokuratury, jednostki samorzadu
terytorialnego;

e jednostki budzetowe i samorzady zaktady budzetowe;

e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej oraz
spotki wykonujace dziatalnosc leczniczg w rozumieniu
przepiséw o dziatalnosci leczniczej;

e Zaktady Ubezpieczen Spotecznych oraz Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

e Narodowy Fundusz Zdrowia;

e panstwowe lub samorzgdowe osoby prawne utworzone na
podstawie odrebnych ustaw w celu realizacji zadan
publicznych;

e uczelnie;

e podmioty, o ktérych mowa w art. 19c ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, jezeli zawarty porozumienie z
ministrem wtasciwym do spraw informatyzacji;

e organy wyborcze;

e Polski Czerwony Krzyz — w zakresie danych osdéb
poszukiwanych lub poszukujacych — kontaktu z osobami
fizycznymi w zwigzku z ustugami realizowanymi na rzecz
tych osob.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest dobrowolnie


https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/dane-kontaktowe
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/dane-kontaktowe

wyrazona zgoda, o ktorej mowa w art. 20k ust. 1 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne, osoby, ktdrej dane dotyczg

Odbiorcg Pani/Pana danych przetwarzanych w RDK jest
Centralny Osrodek Informatyki z siedzibg w Warszawie przy
Alejach Jerozolimskich 132-136, 02-305 Warszawa $wiadczacy
ustugi technicznego utrzymania RDK i jego rozwoju w imieniu
Ministra Cyfryzacji oraz udzielajacy pomocy uzytkownikom w
zakresie niezbednym dla realizacji tych zadan.

ODBIORCY DANYCH LUB
KATEGORIE ODBIORCOW
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu:

e wycofania zgody na przetwarzanie danych w rejestrze
danych kontaktowych;

e samodzielnego ich usuniecia przez Panig/Pana, przy uzyciu
ustugi online udostepnionej przez ministra wtasciwego do
spraw informatyzacji;

e usuniecia ich za posrednictwem organu lub podmiotu, o
ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, 2 i 4-8 ustawy o

OKRES informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych

PRZECHOWYWANIA zadania publiczne posiadajgcego dostep do rejestru

DANYCH danych kontaktowych, na wniosek ztozony osobiscie przez
Pania/Pana w siedzibie tego organu lub podmiotu;

o przekazania przez rejestr PESEL do rejestru danych
kontaktowych informacji o zgonie osoby fizycznej, ktorej
dane dotyczg. W przypadku zmiany numeru PESEL,
imienia lub nazwiska dotychczasowe Pani/Pana dane,
usuwane sg automatycznie z rejestru danych
kontaktowych po uptywie 4 miesiecy od daty zmiany tych
danych w rejestrze PESEL.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

e wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

e wgladu do dotyczacych Pani/Pana danych, zgromadzonych
w rejestrze danych kontaktowych, po uprzednim
uwierzytelnieniu, w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1
ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne;

e aktualizowania danych w zakresie adresu poczty
elektronicznej lub numeru telefonu komoérkowego:

. samodzielnie przy uzyciu ustugi online udostepnionej
PRAWA PODMIOTOW przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji lub za
DANYCH posrednictwem organu lub podmiotu, o ktérym mowa w

art. 2 ust. 1 pkt 1, 2 i 4-8 ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
posiadajgcego dostep do rejestru danych kontaktowych,
na wniosek ztozony osobiscie w siedzibie tego organu lub
podmiotu przez osobe, ktérej dane dotyczg;

e usuwania danych: samodzielnie przy uzyciu ustugi online
udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji lub za posrednictwem organu lub podmiotu,
o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, 2 i 4-8 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, posiadajgcego dostep do rejestru
danych kontaktowych, na wniosek ztozony osobiscie w
siedzibie tego organu lub podmiotu przez osobe, ktérej



PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

INFORMACJA O
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

dane dotycza.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do
wiasciwego wg miejsca zamieszkania organu nadzorczego
zajmujacego sie ochrong danych osobowych. W Polsce organem
tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO),
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Szczegotowe informacje kontaktowe do UODO s3a dostepne
pod tym linkiem.

Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne ale
niezbedne do dokonania wpisu w RDK/ przystapienia do RDK i
utatwienia uprawnionym organom kontaktu z Panig/Panem w celu
szybszego zatatwienia spraw Pani/Pana dotyczacych.
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