KARTA USLUGI USC-28

Urzad Stanu Cywilnego

it

_ UZNANIE ORZECZENIA O ZMIANIE IMIENIA I/LUB
Uﬁ‘}p?v‘vl;ly NAZWISKA DOKONANEGO PRZEZ OBYWATELA
POLSKIEGO PRZED ORGANAMI OBCEGO PANSTWA

NAZWA USLUGI

Uznanie orzeczenia o zmianie imienia i/lub nazwiska dokonanego przez obywatela polskiego
przed organami obcego panstwa

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 108 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Art. 1145, 1146, 1147 i n. oraz art. 1149 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -Kodeks
postgpowania cywilnego.

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 roku w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

4. Art. 33,127 § 112 oraz art. 129 § 112 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postgpowania administracyjnego.

Art. 415 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

o o

7. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Whpisanie wzmianki dodatkowej w akcie urodzenia 1/lub matzenstwa.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy w Lipowej
I pigtro, pokdj Nr 8

Tel. (33) 860-15-64, (33) 867-06-22 wew.164

e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Dokument potwierdzajacy tozsamos¢ — do wgladu
e dowdd osobisty lub paszport
2. Whniosek o uznanie orzeczenia o zmianie imienia i/lub nazwiska dokonanego przez obywatela
polskiego przed organami obcego panstwa i1 0 wpisanie na jego podstawie wzmianki dodatkowej
w akcie urodzenia i/lub malzenstwa sporzadzonym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lipowej
3. Zalaczniki - (zgodnie z art. 1147 § 1 Kodeksu postgpowania cywilnego):

e urzedowy odpis orzeczenia o zmianie imienia i/lub nazwiska dokonanego przez obywatela
polskiego przed organami obcego panstwa, ktory spetnia warunki niezbedne do ustalenia jego
autentycznos$ci (oryginat);

e dokument stwierdzajacy, ze orzeczenie jest prawomocne, chyba ze prawomocno$¢ orzeczenia
wynika z jego tresci;

e urzedowe ttumaczenie ww. dokumentow na jezyk polski (oryginat);
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W przypadku braku tych dokumentéw zmiane imienia i/lub nazwiska bedzie mozna dokona¢
W oparciu o ustawe o zmianie imienia i nazwiska

WNIOSKI DO POBRANIA

* Whniosek 0 uznanie orzeczenia

* Pelnomocnictwo

OPLATY

1. Optata skarbowa za wpisanie wzmianki dodatkowej do aktu urodzenia i/lub malzenstwa o zmianie

imienia i/lub nazwiska dokonanego przez obywatela polskiego przed organami obcego panstwa -
11,00 zt.

2. Optata skarbowa od zlozenia petnomocnictwa - 17,00zt (nie dotyczy pelnomocnictw
udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcy jest
podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Optate skarbowa nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Lipowej
Bank Spéldzielczy w Zywcu
Nr rachunku: 39 8137 0009 0000 2538 2000 0010
Termin wniesienia optaty: najp6zniej w dniu sktadania wniosku.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie, a sprawy, ktére wymagaja przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego nie pozniej
niz w ciggu miesigca.

OSOBY DO KONTAKTU

Kierownik USC, tel. (33) 860-15-64,
e-mail: usc-lipowa@lipowa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

W razie odmowy dokonania czynnosci kierownik urzedu stanu cywilnego zawiadamia wnioskodawce
pisemnie o przyczynach odmowy, informujac o prawie wystgpienia w trybie art. 1148 Kodeksu
postepowania cywilnego do sadu powszechnego (Sadu Okrggowego) o rozstrzygnigcie, czy
orzeczenie organu panstwa obcego podlega albo nie podlega uznaniu.

UWAGI

Dotyczy orzeczen wydanych po 1 lipca 2009 roku.

1. Whniosek 0 uznanie orzeczenia o zmianie imienia i/lub nazwiska dokonanego przez obywatela
polskiego przed organami obcego panstwa wraz zatgcznikami mozna sktadac:

e osobiscie,

e za posrednictwem oséb przebywajacych w Polsce (w tym przypadku, nalezy dodatkowo
przedtozy¢ pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego pelnomocnictwo do
zalatwienia niniejszej sprawy - wzOr pisemnego pelnomocnictwa stanowi zalacznik do
niniejszej karty).

Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajagca zdolno$§¢ do czynnos$ci prawnych.
Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokolu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomocg mechanizméw okreSlonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne.
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Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis
udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow wykazujacych ich umocowanie; z
kolei, jezeli odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentow wykazujacych umocowanie
zostaly sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje si¢ przy
uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne.
e poprzez przestanie dokumentdéw bezposrednio do Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 31 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢

z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

1) tlumacza przysi¢gtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2) thumacza przysigglego uprawnionego do dokonywania thumaczen w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3) konsula

Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:

1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez tlumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;

2) dokumenty przetlumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a
nastepnie przettumaczone przez konsula na jgzyk polski

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

dokument zagraniczny moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika

przedstawiciela  przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na  terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

2. W sprawie wydania odpisu aktu po naniesieniu wnioskowanej zmiany w akcie, konieczne jest
ztozenie odrebnego wniosku i petnomocnictwa.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: RODO (Dz. Urz. UE
L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorami danych osobowych sa:

e Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwoj rejestru,

e Minister Spraw Wewngetrznych i Administracji, majacy siedzibe w  Warszawie przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji
stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

e Wojt Gminy Lipowa z siedziba przy ul. Wiejskiej 44, 34-324 Lipowa - w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Z administratorem danych osobowych:

e Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora,

e Wojtem Gminy Lipowa mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@lipowa.pl
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10.

11.

lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator danych osobowych:

e Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez e-mail: iod@mc.gov,pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora,

e Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyl inspektora ochrony danych,
z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail:_iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora,

e Wojt Gminy Lipowa wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez e-mail: inspektor@lipowa.pl lub pisemnie na adres administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzania danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego wynikajacego
Z przepisOw ustawy prawo o aktach stanu cywilnego, przepisOw ustawy o zmianie imienia
I nazwiska oraz art.6 ust.1c RODO.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac
uprawnionym podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o0 aktach stanu cywilnego.
Dostep do danych majg takze stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.

Dane dotyczace urodzen, malzenstw i zgondéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na
podstawie umow mig¢dzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Pani/Pana dane osobowe po spehieniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
a takze danych osob, nad ktéorymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego
ds. ochrony danych osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przepisy RODO zostaly naruszone.

Pani/Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane s3a przez nastgpujgce organy:
- kierownik urze¢du stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu
oraz wprowadzajagcy do nich zmiany;
- kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska.

Zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjna zawarta na karcie uslugi w dziale "Przetwarzanie
danych osobowych"
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