ZARZĄDZENIE NR  33/2024
WÓJTA GMINY LIPOWA
z dnia 21 maja 2024 roku
w sprawie określenia zakresu uprawnień i obowiązków Zastępcy Wójta Gminy Lipowa
Na podstawie art. 33 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
( j.t. Dz. U. z Dz.U. z 2024r. poz.609 ze zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1.
Niniejsze zarządzenie określa zakres wykonywania uprawnień i obowiązków Zastępcy Wójta Gminy Lipowa.
                                                                  § 2.

1. Do uprawnień Zastępcy Wójta należą:

1) Z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych do:

a) Wykonywania czynności z zakresu prawa pracy wobec Wójta Gminy Lipowa, z wyłączeniem zastrzeżonych ustawowo dla Przewodniczącego Rady Gminy.

2) Z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych do:

a) Podpisywania czeków, przelewów,

b) Dokumentów księgowych, rachunków finansowych, dokumentacji finansowej,

c) Zaświadczeń i sprawozdań finansowych.

3) Z art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym do:

a) przyjmowania w imieniu Wójta Gminy obywateli w sprawach skarg i wniosków dotyczących pracy urzędu i jednostek organizacyjnych gminy,

b) wydawania w imieniu Wójta Gminy zaświadczeń, o których mowa w art. 217 kpa,

c) potwierdzania kopii dokumentów za zgodność z oryginałem,

d) do podpisywania urlopów pracowniczych,
e) kierowania pracowników urzędu na Szkolenia, dokształcanie i doskonalenie zawodowe,
f) delegowania pracowników urzędu oraz kierowników jednostek organizacyjnych w sprawach służbowych, 
g) załatwiania spraw z zakresu Administracji Publicznej, włącznie z prawem wydawania decyzji administracyjnych, postanowień i zaświadczeń, 
h) wykonywania obowiązków w sprawach obronności,
i) wykonywania obowiązków w sprawach wyborów i referendów,

j) podpisywania pism wychodzących i sprawozdań,

k) podpisywania w imieniu Wójta wniosków i umów o dofinansowanie projektów ze środków zewnętrznych, pochodzących z funduszy Unii Europejskiej oraz programów krajowych, a także innych dokumentów związanych z ich realizacją,

l) składania oświadczeń woli w imieniu Gminy Lipowa, w tym do podpisywania wszelkich umów,

m) składania oświadczeń woli w zakresie zarządu mieniem w tym podpisywania umów dotyczących ruchomości i nieruchomości, włącznie z reprezentacją Gminy Lipowa przed notariuszem,

n) w razie nieobecności Wójta we wszelkich innych sprawach mających wpływ na sprawne funkcjonowanie urzędu, w tym podpisywanie umów dla których nie jest wymagane pełnomocnictwo w szczególnej formie.

§ 3.
Jako Zastępcy Wójta Gminy Lipowa powierzam dodatkowo:

1) Bezpośredni nadzór nad Referatem Infrastruktury,
2) Bezpośredni nadzór nad Zakładem Gospodarki Komunalnej.
3) Zatwierdzanie przelewów w wersji papierowej i systemie bankowym.
4) Udział w spotkaniach z mieszkańcami, w imprezach gminnych i na zaproszenie organizacji z terenu Gminy Lipowa.
5) Reprezentowanie Gminy Lipowa na zewnątrz, w tym udział w głosowaniach na Walnych Zebraniach Stowarzyszeń i Organizacji, których członkiem jest Gmina Lipowa.
6) Podpisywanie dokumentów księgowych, pism, sprawozdań, raportów, wniosków o dofinansowanie, harmonogramów, wniosków rozliczających itp..
7) Zatwierdzanie i podpisywanie czeków.
8) Współpraca z Radą Gminy, udział w Komisjach i sesjach.
9) Dekretowanie poczty przychodzącej.
10) Realizowaniem innych zadań z zakresu inwestycji, rozwoju i promocji gminy.
§ 4.
 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 czerwca 2024 roku.
